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VPS Bedienungsanleitung

1 Einleitung

Fir Sie ergeben sich folgende Moglichkeiten:
e Erstellen von Nachrichten mit und ohne vorheriger Registrierung (Nachricht kann bei
Bedarf mit Signatur versehen werden)

e Anhang von Dateianlagen

Die VPS erlaubt es Ihnen, tUber eine formularbasierte Webschnittstelle Nachrichten an die
Verwaltung zu senden, deren Formular Sie Uber die Homepage des GVV Kirchberg-

Weihungstal aufgerufen haben.

2 Senden einer Nachricht ohne Registrierung

Aufruf der URL / des Links im Browser

Ausfillen der notwendigen Angaben im Formular:

Thre Nachricht an KIRU/internet@rz-kiru.de

- = e
Betreff |sicher kommunizieren (& Die mit Stern (*) gekennzeichneten

Felder sind Pflichtfelder

Nachricht* (Sie haben noch 1872 Zeichen zur Verfugung. )

Sehr geehrte Damen und Herren, Benutzeranmeldung
Wenn Sie bereits an der Virtuellen
hiermit méchte ich mit Ihnen sicher kommunizieren. Poststelle registriert sind, geben Sie

Thre E-Mail und Ihr Passwort an und
Klicken Sie auf Weiter, um angemeldet

fortzufahren,
Mit freundlichen GriBen, CHEE )

N —
Thr Birger Passwort [ |

© wenn Sie verschlisselt, auf
elektronischem Wea mit uns
kommunizieren wollen, melden Sie sich
bitte an der ¥PS Webkomponente
an,

Eigenes Zeichen I ‘

Zeichen Empfanger : RU-VPS \
Abbrechen Zuriick

Thre Nachricht an KIRU/internet@rz-kiru.de

Thre personliche Angaben
= 2 ©Die mit Stern (*) gekennzeichneten

Felder sind Pflichtfelder

Anrede [ Frau v
Vorname* Biirger
Nachname™* ‘Kiru

StraBe/ Hausnurnmer

PLZ{ Ort ‘ I '

[] Ich stimme einer postalischen Antwort an diese Adresse zu.
Abbrechen

Powered by KIRU
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Ihre Nachricht an KIRU/ internet@rz-kiru.de

Thre persinliche Angaben
2 i © Die mit Stern (*) gekennzeichneten

Felder sind Pflichtfelder

Telefon ‘ ‘

© wenn Sie eine verschlisselte
Telefax l ‘ Antwort auf elektronischem Weg

wiinschen, melden Sie sich bitte an der
¥PS Webkomponente an.

E-Mail-Adresse !kirumail@gmx.de ‘

Bitte geben Sie hier ein glitige E-Mai-Adresse an.
An diese E-Mail-Adresse wird eine Bestatigungsmail versandt.

Ich stimme einer elektronischen Antwort an diese Adresse zu.

Die elektronische Antwort wird unverschliisselt Gibertragen. Ihre Daten kdnnen eventuell von Dritten angesehen
werden.

Ich michte eine Kopie meiner Nachricht erhalten.

Die Kopie der Nachricht wird unverschlisselt tibertragen. Ihre Daten kéinnen eventuell von Dritten angesehen
werden.

Beachten Sie die Hinweise an dieser Stelle.

e Sofern Sie eine elektronische Antwort erhalten méchten, geben Sie bitte lhre E-Mail-
Adresse an und markieren Sie die Option ,Ich stimme einer elektronischen Antwort durch
den Sachbearbeiter an diese Adresse zu“. Klicken Sie dann auf ,Weiter“. Diese Antwort
erfolgt im Fall der unregistrierten Benutzung der VPS als normale und damit ungesicherte
E-Mail an Ihr privates E-Mail-Postfach (z.B. web.de).

e Zusatzlich kann eine Kopie lhrer Nachricht an Ihr privates E-Mail-Konto verschickt werden.
Markieren Sie in diesem Fall die Option ,Ich mdchte eine Kopie der Originalnachricht
erhalten®. Diese E-Mail ist ebenfalls ungesichert.

Falls notwendig kdnnen der Nachricht Anlagen hinzugefiigt werden:

Anlagen hinzufiigen

Hinweis
Optional kénnen Sie dern Vorgang 1 € Anlagen hinzufiigen: Sie kiinnen den Adobe® Reader
kostenlos herunterladen. Diesen
Anlage hochladen... benétigen Sie zum Offnen und Drucken

des Vordrucks,
Die maximale GesamtgroBe aller Anlagen betragt 10 MB. Sie kénnen noch 10 MB hochladen.
Hinweis: Bitte bewahren Sie die Anlagen im Original auf. Im Einzelfall kann es notwendig sein, diese Originale vorzulegen.
Klicken Sie auf Weiter, um Ihren Antrag zu unterschreiben.

KIRU

Anfrage
Anlage hochladen
Erlaubte Formate
Sie kinnen eine Anlage als Datei hinzufligen. Wir akzeptieren Anlagen in

% i : ‘ 5 o . 4 . unterschiedlichen Formaten wie PDF
Bitte klicken Sie auf Durchsuchen, um die Datei auf Ihrem Computer auszuwahlen. Klicken Sie anschlieBend auf Hochladen. Je GIF, JPEG, PNG oder TIFF-D R ate

nach GréBe der Datei und der Geschwindigkeit Thres Internet-Zugangs kann dies einige Zeit dauern. el ate iR

Die zuldssige GesamtgroBe aller Anlagen betrdgt 10 MB, Sigkiinnen noch 10 MB hochladen. EXE, BAT oder DLL kisnnen nicht

Die zuldssige DateigroBe einer Anlage betragt S hachgeladen werden.

‘ H ] Die Dateigréfie der Anlage darf 5 MB
urchsuchen...

nicht Gberschreiten,
Klicken Sie auf 2urtick, falls Sie jetzt keine Datei hochladen wollen.

Pawered by KIRU
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Datei auswdhlen

Suchenin: | () Eigene Bilder = O 2 er @
T
Zuletzt
verwendete D...
€]
Desktop Autumn.jpg Beispielbilder
Eigene Dateien
Anfrage
Anlage hochladen A'Eensp'atz
Sie kinnen eine Anlage als Datei hinzufligen. =<
Bitte Klicken Sie auf Durchsuchen, um die Datei auf Ihrem Compul
nach GroBe der Datei und der Geschwindigkeit Thres Internet-Zuga \ ) -
Die zulissige GesamtaroBe aller Anlagen betragt 10 MB. Sie kénner Nelzws;‘;umgeb Dateinarne: JButurn pg =l Off
Die zuldssige DateigrdBe einer Anlage betragt 5 MB. Dateityp: | ‘alle Dateien () LI Abbrechan
|(_Durchsuchen..
Klicken Sie auf 2urtick, falls Sie jetzt keine Datei hochladen wollen.
Hochladen
red by KIRU
Anfrage
Anlage hochladen
Erlaubte Formate
Sie kinnen eine Arlage als Datei hinzufiigen. Wir akzeptieren Anlagen in

4 : 5 4 ; = . 3 5 unterschiedlichen Formaten wie PDF,
Bitte klicken Sie auf Durchsuchen, um die Datei auf Threm Computer auszuwahlen. Klicken Sie anschlieBend auf Hochladen. Je GIF, JPEG, PNG oder TIFF-Dokumente

nach GriiBe der Datei und der Geschwindigkeit Ihres Internet-Zugangs kann dies einige Zeit dauern. e s er I Eihr e Formas e
Die zuldssige GesamtgrdBe aller Anlagen betrdgt 10 MB. Sie kdnnen noch 10 MB hochladen. EXE, BAT oder DLL kénnen nicht
Die zuldssige DateigroBe einer Anlage betragt S MB. hochgeladen werden,

I = Die Dateigréfie der Anlage darf S MB
(C:\Dokumente und Elnstj Durchsuchen... ] i iharschreiten.

Klicken Sie auf 2uriick, falls Sie jetzt keine Datei hochladen wollen.

Anfrage
Anlagen hinzufligen —
Hinweis
Optional kénnen Sie dem Vorgang weitere Anlagen hinzuftigen: Sie konnen den Adobe® Reader®
kostenlos herunterladen. Diesen
[ Autumn.ipg (273 KB) benédtigen Sie zum Offnen und Drucken
des Yordrucks.

Anlage hochladen

Die maximale GesamtgriBe aller Anlagen betragt 10 MB. Sie kinnen noch 9 MB hochladen.
Hinweis: Bitte bewahren Sie die Anlagen im Original auf. Im Einzelfall kann es notwendig sein, diese Criginale vorzulegen.
Klicken Sie auf Weiter, um Ihren &Antrag zu unterschreiben.

d by KIRU

Po
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2.1 Signatur der Nachricht

Falls die technische Infrastruktur vorliegt kann die Nachricht digital unterschrieben werden.
Ansonsten kdnnen Sie ohne den Haken zu setzen fortfahren:

Digitale Unterschrift

Sie haben die Maglichkeit Thre Anhange digital zu Unterschreiben.

Fiir eine elektronische Unterschrift bendtigen Sie eine Signatur-Chipkarte und einen Kartenleser an Ihrem
Computer. Markieren Sie hierzu das folgende Kontrollkastchen.

I+ Ich machte eine elektronische Signatur erstellen.

Wenn Sie keine Anhénge hochgeladen haben, oder wenn Sie ohne elektronische Unterschrift fortfahren
wollen, klicken Sie auf Weiter chne das Kontrollkastchen zu aktivieren.

Klicken Sie auf Weiter, um den Vorgang fortzusetzen.

Abbrechen I ZurUck| Weiter

Hinweis elektronische Signatur:
Bitte achten Sie darauf, dass lhre Signatur-Komponenten (Signaturkarte und Kartenleser)
betriebsbereit zur Verfugung stehen.

Fir die Anwendung bendétigen Sie den Open Limit Reader den Sie kostenlos downloaden
kénnen. Den Direktlink finden Sie auf der nachsten Seite.

Bitte stecken Sie jetzt Ihre Signaturkarte in das daflir vorgesehene Signiergerét.

Erscheint unten rechts in Ihrer Taskleiste ein gelbes Chipsymbol, wurde lhre Signhaturkarte vom
System erkannt und ist betriebsbereit.

iswuraige

D-TRUST card 2.4 2cal Z

O] £|w® 08:39

Formular Nachricht

Alle nachfolgenden Dokumente miissen elektronisch unterschrieben werden. Klicken Sie auf Weiter,
nachdem Sie alle Unterschriften geleistet haben.
Vordruck:

*T) nachricht.pdf Unterschreiben...

Zuriick | Weiter |

Hinweis
Siekdnnen den OPENLIMIT®
Reader kostenlos herunterladen

Diesen bendtigen Sie zumErstellen kostenloser open Limit
einerElektronischen Signatur.
Reader download

Bitte haben Sie etwas Geduld durch die Sicherheitsabfragen auf unseren Servern kann es zu
Verzégerungen kommen.

OPENLIMIT SignCubes wird gestartet
[T aushlenden

B« k2% olel® os:36
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oot | <l

Formular Nachricht \Wahlen Sie bitte ein Zertifikat aus, das fir die elektronische Signatur 1,0 oper ]

verwendet werden soll.
Alle nachfolgenden Dokumente miissen elektr 7 Rrachan
nachdem Sie alle Unterschriften geleistet hab LU | Bl I

Vordruck: N Kiru Blirger

Kiru Blrger kirumail@gmx.de
3 nachricht.pdf Unterschreiber

Hinweis

Siekdnnen den OPENLIMIT®
Reader kostenlos herunterladen
Diesen bendtigen Sie zumErstellen
einer Elektronischen Signatur.

LI LI‘:I Details . |

Markieren Sie lhre Signatur und gehen Sie weiter mit ,Ubernehmen*
PN OPENLIMIT SignCubes

X
Wahlen Sie bitte ein Zertifikat aus, das fur die elektronische Signatur  [Jhamehmen |
verwendet werden soll.

Inhaber | Email | Abbrechen

. Kiru Biirger
Kiru Birger, kirumail@gmx.de

™

Herausgeber: -
D-TRUST Advanced Card Class 3 CA 2007 =
D-Trust GmbH

Zulassige allgemeine Zwecke:
Signatur (fortgeschritten)
Schlisselverschlisselung
Datenverschlisselung

Yorgesehene enweiterte Zwecke:
Client-Authentifizierung
Sichere Email
2529370

Giltigkeit:

ab 2.2.2010 14:05:23 (UTC-Zeitangabe: 2.2.2010 12:05:

| >

Details ... |

Loignatur erzeugen®:

PN OPENLIMIT SignCubes Signaturanforderung X]

Klicken Sie auf 'Signatur erzeugen', um den Signaturvorgang zu starten. Klicken Sie auf Details,
um mehr Detailinformationen zu erhalten.

Daten: CADOKUME™14irz211504LOKALE™ 14 Temp!201061184225 templOLSC2297005326¢

Abbrechen Details Signatur erzeugen
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PIN Uber das Tastenfeld des Kartenlesers eingeben:

u Bitte geben Sie jetzt Ihre PIN liber die sichere Pin-Eingabe ein.

*kkkkkkk

Erfordetliche Pin: Card PIN
Karte: D-TRUST card 2.4 2ca

Kartenleser. SCM Microsystems Inc. SPRx32 USB Smart Card Reader 0

Ihre Nachricht ist signiert:

Formular Nachricht

Alle nachfolgenden Dokumente miissen elektronisch unterschrieben werden. Klicken Sie auf Weiter,
nachdem Sie alle Unterschriften geleistet haben.
Vordruck:

2 Nachricht.pdf #WUnterschrieben von Kiru Blrger

Zuriick | Weiter

Hinweis

Sie kdnnen den OPENLIMIT®
Reader kostenlos herunterladen
Diesen bendtigen Sie zumErstellen
einer Elektronischen Signatur.

Klicken Sie auf Beenden um den Vorgang abzuschlie3en:

Einreichen erfolgreich

Wir haben Ihr Anliegen elektronisch weitergeleitet

Die Vorgangsnummer ist: 20100611000033678071

Bitte notieren Sie sich diese Nummer und geben Sie sie bei allen Anfragen zu diesem Vorgang an.
Vordruck:

T nachricht.pdf (1.118KB) &

Die Bearbeitung ist jetzt abgeschlossen.
Klicken Sie auf Beenden, um zur Ubersicht zu gelangen.

Beenden *

Sie kdnnen die PDF Datei (Nachricht.pdf) 6ffnen und die Signatur auf Ihre Echtheit Gberprifen:

& ™ s g 1524 Unarrche fstonst

Empfanger: Gemeinde
Sachbearbeiter
TEST-Formular
Weg 1
71234 Testhausen
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Sie erhalten (sofern angefordert) die Kopie Ihrer Nachricht:

Sie sind hier: GMX Homepage - Mein GMX - E-Mail - Ordnerwahl = Posteingang = E-Mail
lesen

I E-MAIL LESEN Hilfe
5 posteingang << 4 von 801 > B & 5
Yon: vps@ekp.dvvbw.de ins
Adressbuch

An: kirumail@gmx.de
Betreff: Virtuelle Poststelle: Eingangsbestatiguna, sicher kommunizieren
Datum: Fri, 11. Jun 2010 08:48:52

~f GMX ¥Yirenschutz: In dieser E-Mail wurden keine Viren gefunden,

@ als SPAM behandeln |werschieben nach..._» | werschieben I

« Antworten |49J allen antworten |‘-0 Weiterleiten |:¥0 Umleiten I

0 Léschen

Sehr geehrte/r Frau Blrger Kiru,
wir haben Ihr Schreiben entgegengenommen und an die zustandige Stelle weitergeleitet,

Ihr Zeichen:

Unser Zeichen: YPS-TEST

Vorgangsnummer: 20100611000033678071
Weitergeleitet an: KIRU/Kretschmar/Lachenmann

Als Anlage erhalten Sie wie gewunscht eine Kopie Ihres Schreibens.

Mit freundlichen Grilen
Ihre Virtuelle Poststelle

Hinweis:
Dies ist eine automatisch generierte Nachricht, Bitte antworten Sie nicht darauf.

Il pateianhdnge zur E-Mail

Offnen Speichern MediaCenter
Machricht.pdf =0 = (=
Alle in GMX MediaCenter speichern Yy
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3 Senden einer Nachricht mit Registrierung

3.1 Anmelden und Registrieren

1. Uber den folgenden Link gelangen Sie auf die Anmeldemaske der Virtuellen Poststelle
(VPS).
https://ekp.dvvbw.de/intelliform/admin/intelliForm-Spaces/DVV/VPS

Bitte achten Sie auf die korrekte Schreibweise (GROSS-klein-Schreibung wird unterschieden!)

Zum Registrieren an der Virtuellen Poststelle klicken Sie rechts auf den Link neben der
Anmeldemaske. Nach Abschluss der Registrierung erhalten Sie einen Aktivierungslink auf
diesen mussen Sie klicken damit Ihr Account aktiviert wird.

2. Melden Sie sich mit ihrem Benutzernamen (E-Mail-Adresse) und dem Passwort an, welche
Sie erhalten, bzw. bei der Registrierung auf der VPS hinterlegt haben.

{2 Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

———

)~ {g https: //ekp.dvvbw.de/inteliform/admin/inteliForm-Spaces/DVV/VPS Vl 9 ! 5| X ] 0 ‘ Ll
3 = — : ~— 3 o »
W R ‘ (& virtuelle Poststelle [ | : - B8 e~ |-k Seite v {CF Extras v
dvveW
® ® ® @ Dater
Virtuelle Poststelle bfenstag, 16. Februar 2010

Sie sind hier: Anmeldung

Benutzeranmeldung

E-Mail-Adresse: ikjru. tester @rz-kiru.de ]

Kennwort: |eseoseesces |
Registrieren Sie sich jetzt an der Virtuellen Poststelle | Passwort vergessen?

Ihre persanlichen Angaben werden ab sofort verschlisselt Ubertragen.

Powered by cit intelliForm

I [# € Internet ® 100% -

10
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3.2 Navigieren in der Virtuellen Poststelle

1. Nach der erfolgreichen Anmeldung erhalten Sie eine Ubersicht iiber die Ordner lhres VPS-
Web-Postfachs: ,Ablage — Eingang — Geldscht — Gesendet — Protokoll*

{= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

6@ v (g https://ekp.dvvbw.de/intelliform/admin/inteliForm-Spaces/DVV/VPS;jses Vl 5 Ilf )Z l Google |!)5 ' |
W 1gdw.\nrtuelle Poststelle {7| - @ v [ seite » (FExtras ~
dvve¥ I
©® ® ® @ Datenverarbeitungsverbund
Baden-Wiirttemberg
dvv.Virtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010
Sie sind hier: Eigene Spaces > VPS Hallo, Kiru Tester [Kennwort andern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]
O Name GroBe Typ Geadndertam Stalls
el [0 [/ Ablage Dateiordner | 10.02.2010 11:28
An: | --Bitte auswahlen - A [] | Eingang Dateiordner | 15.02.2010 08:29 3
S [0 [ | Geloscht Dateiordner | 23.01.2010 08:52
[ || Gesendet Dateiordner |01.02.2010 22:01
[ . Protokoll Dateiordner  31.01.2010 09:50
& Konto loschen

Powered by cit intelliForm Uber cit intelliForm... v
< il : | &8
Fertig [# € internet H 100% v

2. Wenn Sie in einen Ordner wechseln wollen, klicken Sie auf den gewiinschten Namen des

Bereichs: ,Eingang®

/2 dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

G@ v [g, https: /fekp.dvvbw.de/intelliform/admin/inteliForm-Spaces/DVV VPS;jses V[ g‘ ‘f rX | l Google IP ;:1
w ok "@dvv.wrmeueposmeue {7| B - TR
dvveY
©® ® ® @ Datenverarbeitungsverbund
Baden-Wdrttemberg
dvv.Virtuelle Poststelle Montag, 15. Februar 2010
Sie sind hier: Eigene Spaces > VPS Hallo, Anja Friedl [Kennwort @ndern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]
O Name GroBe Typ Geandertam  Status
O Dateiordner | 10.02.2010 11:28
Ani: | —Bitte auswahlen — ¥ 0 Dateiordner | 15.02.2010 08:29
alete; | Ot Aohien = O Dateiordner | 28.01.2010 03:52
ebclhl [] |/ Gesendet Dateiordner | 01.02.2010 22:01
[ .1 Protokoll Dateiordner | 31.01,2010 09:50
& Konto loschen
Powered by cit intelliForm Uber cit intelliForm. ..
43 i il 3
Fertig [§ € mnternet ®100% v

11
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3. Um wieder zuriick zur Ubersicht zu gelangen, klicken Sie entweder auf ,VPS“ in der
Navigationsleiste oder auf den ,Zurtick“-Button lhres Browsers.

{= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

y :j v [g https: //ekp.dvvbw.de/intelliform/admin/inteliForm-Spaces/DVV/VPS/Eing Vl Q |3}‘ ; | l Google |\;‘; {

W & dvv.Virtuelle Poststelle { I

dvveW

@ ® ® ® Datenverarbeitungsverbund

Baden-Wiirttemberg

- B fsh v |iobSeite v (0F Extras ~ i

dvv.Virtuelle Poststelle S Dienstag, 16. Februar 2010
Sie sind hier: Start > inteliForm-Spaces > DVW > VPS } Eingang Hallo, Kiru Tester [Kennwort andern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]
bar Betreff Absender Datum Anhange Status
O E] TEST VPS-TEST | kirumail@gmx.de | 23.11,2009 15:21 |1 beantwortet
B4 Nachricht beantworten

i

[ Nachricht in Ablage verschieben
[Eg Nachricht loschen

Powered by cit intelliForm Uber citinteliForm...

[® @ Internet ®100% v .

12
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3.3 Empfangen von Nachrichten

1. Wenn auf der Virtuellen Poststelle (VPS) eine Nachricht fur Sie eingeht, werden Sie Uber
eine Mail an Ihre private E-Mail-Adresse informiert.
Diese Mail enthalt einen Link zur neuen Nachricht auf der VPS:

Virtuelle Poststelle: Neue Nachricht - Nachricht (Nur-Text)

i Datei Bearbeiten Ansicht Enfigen Format Extras  Aktonen 2  Contrbute  Adgbe PDF

i (A Archivieren | (g Antworten | X Bi A LALE &L U |
E;]Mail ins Ticketsystem 3 Ticketstatus | Meldeliste 123 USVD starten [=| Neues Ticket %_Optionen %_l E-Mail-Riickverteiler
| |G in Contrbute offnen [ In Website veroffentichen [Fi]In Slog veré“&n#@eni

|
11

>

L

Von: vps@ekp.dvvbw.de Gesendet: Di 16.02,2010 08:24
An:  kiru.tester@rz-kiru.de
Ca:

Betreff: Virtuelle Poststelle: Neue Nachricht

Hallo Kiru Tester

fur Sie ist eine neue Nachricht bei der Virtuelle Poststelle eingegangen.
Sie kdnnen Ihren Posteingang unter folgendem Link aufrufen:
https://ekp.dvvbw.de/intelliform/admin/intelliForm-Spaces/DVV/VPS/Eingan

Mit freundlichen GruBen
Thre Virtuelle Poststelle

2. Nach dem Anklicken dieses Links werden Sie auf die Anmeldeseite der VPS geleitet. Dort
melden Sie sich mit lnrem Benutzernamen und Kennwort (siehe oben) an:

{2 Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer Q@”Xl
G@/ ¥ [g https: /fekp.dvvbw.de/intelliform/admin/inteliForm-Spaces/DVV/VPS VI 9 I *1 X I e ‘P 'Vj
W 'féVirtuelle Poststelle {7‘ - fhy v |:kSeite v () Extras - #
dvve¥
00 ® 09D eitungsverbund

temberg

Virtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010

Sie sind hier: Anmeldung

Benutzeranmeldung

E-Mail-Adresse: |kjru. tester@rz-kiru.de |

Kennwort: iloooooooooo |
Registrieren Sie sich jetzt an der Virtuellen Poststelle | Passwort vergessen?

Ihre persanlichen Angaben werden ab sofort verschlisselt Gbertragen.

Powered by cit intelliForm

I [$ € internet B 100%

13
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3. Nach dem Anmelden wird lhnen direkt der Bereich ,Eingang“ angezeigt. Dort kénnen Sie
durch Klicken auf den Betreff den Inhalt der neuen Mail lesen:

{2 dvy.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

&)~ |81 httos:jeko.cvvbi deinteliformadminjinteliForm-Spaces/ DV /VPS /Engangijsessionid=207204388€E 18206 v | 4 |[ 42X | [cooc [[2]-

72? & |gdvv.\/rrtuelle Poststelle [*l ﬁ % [B @ L2 &}Sexte - '{}} Extras ~ i

i -~

dvvew 1
000 0! itunc t i

dvv.Virtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010

Sie sind hier: Eigene Spaces > VPS > Eingang Hallo, Kiru Tester [Kennwort dndern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]

{ =l Betreff Absender Datum Anhidnge Status

| (4 AW: <N> Virtuelle Poststelle VPS-TE: ster@rz-kiru.de 16.02.2010 08:23 0 ungelesen

&4
g Ned

Powered by cit intelliForm Uber cit intelliForm... ;

Fertig [® @ mnternet # 100%

4. Falls die Nachricht Anlagen enthélt kdnnen diese durch Anklicken eingesehen, bzw. lokal
gespeichert werden:

{2 dvyv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

—— - =
@\C S~ [g httns:f/'ekp.dwbw.de;"mlellwform,/admmﬂntelhForm-Spaces,tD‘v‘V,'VPS;Emgang;JsessV[ Q_l ¥y || X l e ‘ L~
— : - »
W '@dvv.\ﬁrtuelle Poststelle ] ‘ Pt s ~ |ih Seite v {{f Extras ~
AvyBW
AW: <N> Virtuelle Poststelle VPS-TEST x

Betreff: AW: <N> Virtuelle Poststelle WPS-TEST
Von:  kiru, tester@rz-kiru.de
An: bere #6a0935bb-7650-4adf-bShc-b8be88d4c 18c@webmail. vps. dvvbw. de

Liebe Kiru Tester, »~
1
Ihre sichere Kommunikation war erfolgreich.

Freundliche Griibe,
Ihre Virtuelle Poststelle

Von: bere#6a0935bb-7650-4adf-bShe-b8bes8d4c18cfvebmail . vps.dvvbuy.de
[mailto:bere#6a0935bbh-7650-4adf-bShe-b8be88d4c18cfvebmail . vps.dvvbw.de] In
Auftrag von kiru.tester@rz-kiru.de

Gesendet: Dienstag, 16. Februar 2010 08:20

An: KIRU Internet{a)rz-kiru.de

Betreff: <N> Virtuelle Poststelle VPS-TEST

Liebe KIRU, *‘

hiermit méchte ich sicher mit Ihnen komwunizieren.

Winter.jpg

7

N\
%
EB 0 Internet # 100%

Offnen der Nachrichtenanlage @

? ) Offnen Sie nur Anlagen von Absendern, denen Sie vertrauen,
Anlage: Winterjpz von Liste mit eingetiiteten Briefen -
Nachricht {Rich-Text)

Méchten Sie die Datei 6ffmen oder auf Threm Computer speichern?

[ Offnen ] I Speichern ]

Vor dem Offnen dieses Dateityps immer bestatigen
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3.4 Beantworten von Nachrichten

Wenn Sie auf eine eingehende Nachricht antworten méchten gehen Sie wie folgt vor:
1. Markieren der Nachricht + Auswahlen der Dateiaufgabe ,Nachricht beantworten®.

/= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

—
@\g}‘ A (E, https:/‘/ekp.d‘.'vbw.deﬁntelhform,"admrn,.‘inteMiFormvSpaces,'DV‘v‘,/‘/PS/Elngang;Jsessmnid:2I3V‘ QJ 2| X | . ‘ L~
n ——| F o i »
w e ‘@dvv.\ﬁrlueﬂe Poststelle ’ | -8 v |ib Seite v {CF Extras v
dvveW
® ® ® ® Datenverarbeitungsverbund
Baden-Wiirtt berg
dvv.Virtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010
Sie sind hier: Eigene Spaces > VPS > Eingang Hallo, Kiru Tester [Kennwort andern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]
- O Betreff Absender Datum Anhange Status
== (&) AW: <N> Virtuelle Poststelle VPS-TEST |tester@rz-kiru.de 16.02.2010 10:18 |1 gelesen
[6#| Nachricht beantworten
chieben
[=g Nachricht loschen
Powered by cit intelliForm Uber cit intelliForm..,
Fertig [§ @ internet # 100% -

2. Antwort erstellen

Bitte achten Sie beim Verfassen der Antwort darauf, dass lhre Nachricht insgesamt 2000
Zeichen umfassen kann. Loschen oder kiirzen Sie ggf. die bisherige Nachricht aus dem
Fenster. Ist eine langere Antwort notwendig erstellen Sie diese in einem eigenen Dokument
(z.B. mit Microsoft Word) und laden Sie dann dieses in der Folgemaske als Anlage zur
Nachricht auf die VPS.

(= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer

@\i:j A 1& https: ffekp.dvvbw.de/intelliform/admin intelliForm-Spaces/DVV /VPS/Eingang;jsessior V‘ gj 2| X ‘ ‘ P~
A ( = 3 - z »
w R l@dvv.\nrmelle Poststelle ‘ ‘ 2B b v |=b Seite v {Cf Extras v
i BW
ANINFE
Eingabe-Assistent —aX
Kontakt
Empfanger

‘ . ) ‘ © Die mit Stern (*) gekennzeichneten
= il Felder sind Pflichtfelder

Betreff*
[Anlwort: AW <N> Virtuelle Poststelle YPS-TEST ‘

Nachricht { noch 114 von max. 830 Zeichen) *
Herzlichen Dank fiir die schnelle Antwort,

|

Thre Virtuelle Poststelle

kiru.tester@rz-kiru.de schrieb:

> Liebe Kiru Tester,
=
> Thre sichere Kommunikation war erfolgreich,

>

> Freundliche GriBe,

> Thre Virtuelle Poststelle
=

] Urspringliche Nachricht----- 9

=

Powered by dvv.Genehmigungsplattform / cit intelliForm

N

|~

| &
[# @ nternet # 100% ~
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3. Ggf. Anlage hochladen:

/= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer - DE]

@A' X IE https: //ekn.dvvbw.de inteliform/admininteliForm-Spaces/DVV /VPS Eingang; jsessior V[ gj 21X i [ Peaps
w o Igdvv.\ﬁrtuelle Poststelle | ‘ 0~ dmh v b Seite v (G Extras +
~
BW &
AvyBW
Eingabe-Assistent —@%

Anfrage beantworten

Anlagen

Hinweis L
Sie kénnen den Adobe® Reader®
kostenlos herunterladen. Diesen
benétigen Sie zum Offnen und Drucken
des Yordrucks.

ie kdnnen Anlagen als Dateien hochlader?

memlildlage hochladen...

Hinweis: Bitte bewahren Sie die Anlagen im Original auf. Im Einzelfall kann es notwendig sein,
diese Originale vorzulegen.
Klicken Sie auf Weiter, um Ihren &ntrag zu unterschreiben.

cit intelliForm b

# 100% -

4. Senden der Antwort

Die Nachricht kann digital signiert werden, wenn die dazu benétigte Ausstattung vorliegt.
Wenn Sie den Haken ,Elektronisch unterschreiben® setzen, gehen Sie wie unter 1.1
beschrieben vor. Ansonsten klicken Sie auf ,Weiter” (ohne Signatur).

uelle Poststelle - Windows Internet Expl

) A ‘Q, https://ekp.dvvbw.de intelliform/admin/inteliForm-Spaces/DVV /VPS Eingang;jsessior ¥ ‘ SJ ‘7 X l gle j ,O =
w o | & dvv.virtuele Poststelle l | & = &é} v |52k Seite v () Extras +
S A
AvyBW
Eingabe-Assistent =
Anfrage beantworten
Digitale Unterschrift
Sie haben die Maglichkeit Ihre Anhiange digital zu Unterschreiben. 3
Fir eine elektronische Unterschrift bendtigen Sie eine Signatur-Chipkarte und einen Kartenleser
an Threm Computer. Markieren Sie hierzu das folgende Kontrolkastchen.
[[] Elektranisch unterschreiben
Wenn Sie keine Anhange hochgeladen haben, oder wenn Sie ohne elektronische Unterschrift
fortfahren wollen, klicken Sie auf Weiter ohne das Kontrollkdstchen zu aktivieren.
Klicken Sie auf Weiter, um den Vorgang fortzusetzen,
Abbrechen
ed by attform [ cit intelliForm bl
L] | &
(3 € Internet * 100% v
/= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Expl E]@@
— -
G L& o4 \g https: ffekp.dvvbw.de intelliform/admin/intelliForm-Spaces/DVV /VPS/Eingang;jsessionid=5175A 1 VI BJ 3| X ! Go0g [ L~
i\ = — H 4 »
W & | @owvriuele poststele = T R - [ seite + (G Extras -
dvveW
® 0 ® ®Dat eitungsverbund
£ {irtt )
dvv.Virtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010
Sie sind hier: Eigene Spaces > VPS > Eingang Hallo, Kiru Tester [Kennwort &ndern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]
‘ o Info: Ihre Antwort wurde erfolgreich an tester@rz-kiru.de gesendet.

4 Nachricht beantworten
gl Nachricht in Ablage verschieben O Betreff Absender Datum Anhéange Status
[Eg Nachricht loschen

| | &) AW: <N>Virtuelle Poststelle VPS-TEST |tester@rz-kiru.de |16.02.2010 10:18 1 beantwortet
Powered by it intelliForm Uber cit intelliForm...
Fertig [3 @ mnternet #100% -~

16



VPS Bedienungsanleitung

3.5 Senden von neuen Nachrichten

1. Wahlen Sie im Bereich ,Neue Nachricht* den gewiinschten Kommunikationspartner aus.

/= dvv.Virtuelle Poststelle - Windows Internet Explorer E|@®
G»E;{ v lg, https: /fekp.dvvbw.de/intelliform/admin/inteliForm-Spaces/DVV /VPS;jsessionid=76 VL§_| j‘ii‘ 5 | 1 Google [\gt\
w o ’ @ dvv.Virtuelle Poststelle Iil P - = - | Seite v {CF Extras ~
A
dvve¥ 1
©® ©® ® ® Datenverarbeitungsverbund
Baden-Wiirttemberg
dvv.Virtuelle Poststelle Dienstag, 16. Februar 2010
Sie sind hier: Hallo, Anja Friedl [Kennwort andern] [Profil bearbeiten] [Abmelden]
O Name GroBe Typ Geandertam  Status
[0 . Ablage Dateiordner | 10.02.2010 11:28
An; | —-Bitte auswahien — [0 [ Eingang Dateiordner | 16.02.2010 12:12 3
Steled] | Bittegts [J [ Geloscht Dateiordner | 28.01.2010 08:52
[J [ Gesendet Dateiordner  01.02.2010 22:01
[ [ Protokoll Dateiordner  31.01.2010 09:50
& Konto loschen
Powered by cit intelliForm Uber citintelliForm... E
[3 @ mntermnet ® 100% v

2. Dazu muss zunachst die Kommune und dort die gewiinschte ,Stelle“ markiert werden:

Sie sind hier: Eigene Spaces > VPS Sie sind hier: Eigene Spaces > VPS

<

Ant Burgermeisteramt Dettenhausen An: l Burgermeisteramt Dettenhausen v

|2

Stelle:

B |

Powered by cit intelliForm

Burgermeisteramt Dettenhausen & e
Burgermeisteramt Efringen-Kirchen Stelle: | - Bitte auswahien - [V
Burgermeisteramt Gundelfingen = Bitte auswahlen --
Burgermeisteramt Hausen im Wiesental Finanzverwaltung
Biirgermeisteramt Wimsheim
Deckenpfronn
Ditzingen
Ebersbach
Eutingen im Gau —
Gemeinde Altensteig
.. |Gemeinde Bad Schonborn
Eoucred byt Gemeinde Ballrechten-Dottingen
Gemeinde Buchenbach
Gemeinde Botzingen
Gemeinde Dachsberg
Gemeinde Dettighofen
Gemeinde Durmersheim
Gemeinde Ebringen
Gemeinde Edingen-Neckarhausen
Gemeinde Egenhausen
Gemeinde Ehningen
Gemeinde Elchesheim-Ilingen
Gemeinde Empfingen
Gemeinde Erkenbrechtsweiler

Blrgermeisteramt Weisenbach
& Kontg Eimeldingen & Konto losd1;n
Gemeinde Bodelshausen
Gemeinde Dogern
Gemeinde Eggingen
Gemeinde Fichtenau D)

3. AbschlieRend driicken Sie die Schaltflache ,Neue Nachricht®:

Sie sind hier: Eigene Spaces = VPS

TN Rt

An: | BlUrgermeisteramt Dettenhausen v

Stelle: | [N v |
| Neue Nachricht... |

Die restlichen Schritte zum Erstellen der Nachricht entsprechen der Erstellung einer Antwort.
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